
 

АННОТАЦИЯ 

дополнительная общеразвивающая программа 

технической направленности  

«Современные офисные технологии» 

  

Программа ориентирована на систематизацию и пополнение знаний и умений по курсу 

математики и информационно-коммуникационных технологий (ИКТ) для обучающихся 15-

18 лет. 

Программа «Современные офисные технологии» предназначена для повторения 

знаний, умений и углубленной подготовки по Информатике и Информационно-

коммуникационным технологиям, в разделе Офисных программ. При изучении курса угроза 

перегрузок обучающихся отсутствует, соотношение между объемом предлагаемого 

материала и временем, необходимым для его усвоения оптимально. Программа 

соответствует  возрастным особенностям и предусматривает индивидуальную работу. 

Программа «Современные офисные программы» предназначена для организации 

внеурочной деятельности по нескольким взаимосвязанным направлениям развития личности, 

таким как общеинтеллектуальное, общекультурное и социальное. Программа предполагает ее 

реализацию в факультативной или кружковой деятельности для детей 15-18лет. 

Основной целью является развитие практических умений использования офисных 

программ в учебной деятельности, а именно использование программ для работы с текстом, 

для обработки числовых данных, для подготовки презентаций выполненных работ, а также 

для подготовки публикаций в сети. Параллельно решается задача обучения проектной 

деятельности. 

Настоящая программа рассчитана на 1 год - (68 часов). Предназначена для  детей  15-

18 лет. Занятие длится 45 минут и проводится 2 раза в неделю.  Содержание программы 

ориентировано на обеспечение досугово-познавательной деятельности  обучающихся. 

Занятия включают в себя теоретическую и практическую части: беседы, самостоятельная и 

тестовая  работы, диагностические работы, презентации. 


